CIRCULAR N° 4370 )
ASUNTO: PUBLICACION NUEVAS WEBS COLEGIALES Y
VENTANILLA UNICA. MANUALES DE USUARIO.

Estimados compafieros:

Como sabes, este Consejo General y la Fundacidon de los Agentes Comerciales han
dado un paso mas en la transformacion digital de la profesion mas demandada
por las empresas espafolas desarrollando_/a nueva Ventanilla Unica, la nueva

web CGAC.ES y las nuevas webs colegiales para aquellos Colegios que ya
disponian de un site disefiado por este Consejo General.

Te confirmamos que el desarrollo esta concluido y que ya puedes acceder a
las nuevas webs desde las direcciones habituales. Asimismo, todos los accesos a
la extranet y a la Ventanilla Unica mantienen las mismas claves de usuario tanto para
los colegiados como para los Colegios. Te rogamos disculpes las molestias que los
trabajos de desarrollo hayan podido ocasionarte.

Las nuevas webs colegiales recogen con un atractivo disefio funcional renovado y
adaptado a dispositivos mdviles los contenidos de sus apartados relativos a servicios,
noticias e informacion propia del Colegio y su Junta de Gobierno.

En este sentido, te adjuntamos dos completos Manuales de Usuario: el primero,
para que podais conocer todos los detalles sobre cdmo actualizar los contenidos de
vuestra web con nuevas noticias y contenidos a partir de ahora de manera facil y
optima; y el segundo, relativo al funcionamiento de la nueva Ventanilla Unica, que se
presenta también con un disefio renovado que harad mas facil tu trabajo y tu gestion
del censo colegial.

Cualquier duda que tengais en su implantacion, sera atendida via email, en
el correo electronico ayuda.web@cgac.es

Lo que se comunica a todos los Colegios en Madrid, a dos de agosto de dos mil
diecinueve.



EL PRESIDENTE EL SECRETARIO

Fco. Manuel Maestre Barrajon José Alejandro Blanco de Lara
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Nota sobre confidencialidad

Este archivo/documento es propiedad de Arelance y su contenido es confidencial. No esta
permitido el uso, reproduccién o la divulgacion del contenido de este material sin permiso
previo y por escrito de la empresa propietaria.

Derechos de Autor

© 2019, ARELANCE. ALL RIGHTS
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Acceso al Panel de Administracion

Nos dirigimos al navegador e introducimos colegio.cgac.es/wp-login.php, donde colegio
correspondera al nombre del colegio al que queremos acceder: Malaga, Alava, Girona,...

Qac.

Nombre de usuario o direccién de correo

Contrasefia

Recuérdame Acceder

;Olvidaste tu contrasefia?

~— Volver a Ventanilla tnica

Nos dirigira a esta pantalla en la que podremos introducir nuestros datos de acceso.

( OO : 2 Areaprivada: ColegiodeCadiz  Cerrar
o

CONOCENOS v SERVICIOS v OFERTASDEEMPLEO v COLEGIATEv  NOTICIAS v

Impulsando el trabajo auténomo

Lee el Anuario de los Agentes Comerciales de
Espana

LEELO AQUI
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Pulsamos sobre AC como indica la imagen, y nos dirigira al area de administracion que

proporciona Wordpress:

Tenemos varios elementos dentro de este panel:

> En la esquina superior izquierda
tenemos el nombre del colegio. Si
pasamos por encima se abre la opcidn
de Visitar sitio. Pulsando sobre ella, nos

dirigird hacia el home o pagina principal.

» Menu de Eventos: aqui podremos
gestionar los eventos relacionados con

el colegio. Ver en la seccion Eventos para

mas informacion.

» Escritorio: Pulsando aqui vamos al
Escritorio del panel de Administracion.

Hola, Colegio de Milaga [l

"lﬂ Eventas

"

critorio

Inicio
Actividad
f Entradas Publicaciones recientes
q1 Medios 28 Jun, 00:00 LA FUNDACION

LA REUNION DE SU PATRONATO EN MADF
I Paginas 28 Jun. 0

olegio Milaga
Ver calen
Editar Eventos

Importar

LA FUNDACION DE LOS A
8 PATROMNATO EN MADRID

LOS AGENTES COMERCIA
GEMERAL PARA DAR UN MUEVO IMPULSO A LA PROF
6 Jun, 00:00 EL PRESIDENTE DE LOS At
UNIDAD DE LOS PROFESIOMNALES DE LA VENTA EN EL

# Colegio Malaga [ifl] Eventos

#o Escritorio Es

Inicio

Actividad
;f Entradas Publicaciones recientes
8 Medios 28 Jun, 00:00 LA FUNDACK

LA REUNION DE SU PATRONATO EN M
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# Colegio Malaga [1l] Eventos

» Entradas: Al pasar sobre esta

seccidn se desplegara un @ Escritorio Escritorio

submenu en el que podremos Inicio
Actividad

ver “Todas las entradas”, “Anadir

To as entradas

entrada”, “Etiquetas” (gestién de
las etiquetas que pueden tener
las entradas) y “Categorias”

“,‘] Medios Afiadir nueva ION DE LO
N MADRID
M Psginas

N NUEVO IMPULSO A LA PE

s o
e Usuarios 6 ) EL PRESIDENTE DE LOS

(gestion de las categorias de las
UNIDAD DE LOS PROFESIOMNALES DE LA VENTA EP

entradas). La seccién de entradas
es donde vamos a poder gestionar la noticias de nuestra web.

# Colegio Malaga [ili] Eventos

@ Escritorio : :
» Medios: nos permitird subir Escritorio

. . . Inici
imagenes y videos a la web. e Actividad

f Entradas Publicaciones recientes
Biblioteca

B Paginas Afiadir nuevo

GEMNERAL PARA DAR UN MUEVQ IMPULSO A

e Usuarios 6 Jun. 00:00

EL PRESIDENTE L

> Péginas: Se desp“ega un A Entradas Fublicaciones recientes
submenu en el que podremos 37 Medios 28 Jun, 00:00 LA FUNDACION DE L
— —— ATROMNATO EN MADRID
elegir las opciones de: ver “Todas odas las paginas LOS AGENTES COMET
Ted] 7 “ARadi ” Afiadir nueva IN NG INPOTST R LA E
las paginas”, “Afadir nueva” y N - i gy

“Etiquetas”. En esta seccidn se Etiquetas ESIONALES DE LA VENTAE

o

28 May, 00:00 LOS REPRESENTAMNTE

gestionara las paginas de la web .
ELIGEMN DE NUEVO ESPAMNA PARA SU CONGRESC

y también los servicios, que
veremos mas adelante.

LA REUNION DE SU PATRONATO EN M,
I Paginas 28 Jun, 00:00 LOS AGENTE

» Usuarios: Desde aqui tendremos
LoD a=r BN MUEVO IMPUL

la posibilidad de ver “Todos los R .
Todos los usuarios EL PRESIDEN

_ 3
usuarios” de nuestra web, Tu perfil L"E

visualizar “Tu perfil” y exportar S
. Import Export PARNA PARA SU CC
los datos de los usuarios.
EL CONSEIC

HASTA 10,60 CENTIMOS POR LITRO EN
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Gestion de noticias
Para gestionar las noticias pulsamos la pestaia Entradas del menu lateral de la izquierda.

EE AC - Agentes Comerciales de E: Entradas < AC — WordPress % ( Cargando... ) Afadir nueva entrada < AC — W

Incégnito €

il Eventos Hola, Comunicacién

< [ © No esseguro | creatuemplec.es/wp-admin/editphp

@ & Missitos & ac B + Afadir Ver entradas

Opciones de pantalla ¥

& Escritorio Afiadir nueva |

A Entradas - ' o
The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how to da so, please read our latest blog post: Redux 4.0 - We Need Your Help!
Todas las entradas

Afiadir nueva - 25
Todos (20) | Mios (10) | Publicadas (18) | Borradores (2) Buscar entradas

Categorias
Acciones en lote ¥ | Aplicar Todlas las fechas ¥ Todas las categorias ¥ Filtrar 20 elementos
Etiquetas
H Portfo Titulo Autor Categorias Etiquetas [ ] Date
ortfolio
@ Team prueba entrada revision 4 Uncategorized = = =
B Psginas
- Noticia de prueba Comunicacién  Uncategorized = = =
Comentarios
Popup Maker (1
P Test admin Uncategorized = = =
Contact
A prueba 1 — Borrador designerad Noticias = = =
pariencia
= P
& Perfil
# Herramientas Ventajas — Borrador designer2 Uncategorized = = =
El Consejo General de Agentes Comerciales presenta Comunicacién Noticias = = =

el nuevo camet digital de la profesién mas

Creacion de noticias

En la vista de gestidn de noticias, pulsamos Afadir nueva y nos dirige a la vista de edicion de

una Entrada

Aqui introducimos el titulo y el cuerpo de la noticia, ya tendriamos la noticia editada, ahora
para que aparezca en el tabldn de noticias, tenemos que desplegar la opcién Categorias del
menu lateral derecho (pulsando sobre la flecha hacia abajo), y seleccionar la categoria
Noticias. Hecho esto procedemos a publicar la entrada.

D=
Incognito @ &
& Missitios @ AC W1 0 4 Afadir [ii] Eventos Hola, Comunicacion

T > - O - I 1~ F

A Entradas Documento  Blogue X

EE AC - Agentes Comerciales de B8 Entradas < AC — WordPress ES Editar entrada - AC — WordPr B8 Afiadir nueva entrada < AC— V. X B Afiadir nueva pagina « AC —V

[& A No esseguro | creatuempleo.es/wp-admin/post.php?post=4715&action=edit

T 5 entradas
Estado y visibilidad ~

Titulo de la noticia e

Afiadir nueva

Cuerpo de la noticia
@ Team
M Paginas

B Comentarios [0 Pendiente de revision

- Autor admin v

Popup Maker (@ Display Layout Settings

Contact

Mover a I papelera

2 Apariencia

a Enlace permanente v
& Perfil
® Default Left Sidebar No sidebar Right Sidebar Both Sidebar
# Herramientas Categorias A
Blog Video .
Video Link v M Noticias




E® Afadir nueva pagina « AC —V

Hola, Comunicacién [l

. .
Solo guardar Vista previa Publicar... n H

Documento Blogue x
Estado y visibilidad ~

Publica
Publicar nmediatamente

Formato de entrada v
O Fijar en portada
A v
Enlace permanente v
Categorias ~
* Etiquetas v
~ Imagen destacada bl -
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E® Afiadir nueva pagina « AC—V

Hola, Comunicacion [

3 . .
s Vista previa m a o

Documento Bloque x

Autor v
Mover a la papelera
Enlace permanente ~
Categorias ~
a
-
a
- -

Pulsamos sobre Publicar, nos aparece una ventana de confirmacion en la que pulsaremos de

nuevo Publicar.

EE AC - Agentes Comerci B8 Entradas < AC — WordPre B8 Editar entrada < AC — WordPr
[ A Mo esseguro | creatuempleo.es/w

& Missities @& Ac B =+ Afadir [ii] Eventos
@ Escritorio

A Entradas

T las entradas

Afadir nueva

. s .
Titulo de la noticia
Etiquetas
FH Portfolio Cuerpo de la noticia
@# Team
W Pagi
B Comentarios
Popup Maker (1 Display Layout Settings

Contact

A Apariencia

& Perfil
®) Default Left Sidebar No sidebar Right Sidebar
# Herramientas
o
Blog Video
Video | ink

EH Afiadir nueva entrada « AC—

B8 Afiadic nueva pagina < AC— V

° =@ =

{Estas listo para publicar?

Vuelve a comprobar tus ajustes antes de

publicar.

visibilidad: Pblica v
Publicar: Inmediatamente v
Sugerencia: Afiade etiquetas v

Mostrar siempre las comprobaciones
previas a la publicacion.

Nos aparecera un mensaje de confirmacion diciendo que la Entrada ha sido publicada, y un

enlace para ver el resultado que verian los visitantes del sitio.
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Adiadir nueva pag

Enlace permanente

El enlace o URL de la pagina serd el mismo que el titulo
de la noticia en minusculas, las tabulaciones se umbiar a borrador | Vista previa a -
sustituyen por guiones y sin tildes. Si cambiamos el .

Incognito %

Hola, Comunicacion [l

, . . Documento Bloque x
titulo de una noticia ya publicada, su enlace —
permanente no cambiara, por tanto tendremos que romato deentrods [ ramg s
pulsar sobre la opcidn Enlace permanente, y cambiarlo -

, . . Fijar en portada
segln las siguientes reglas: R
Autor admin v
= Mlnl:lSCU|aS Mover a la papelera
- Separadas por guiones
‘ . Enlace permanente ~
- Palabras sin tildes
Y URL

titulo-de-la-noticia

Imagen destacada

Para que en la seccidn de noticias del HOME las noticias Incégnito. )

aparezcan con una foto distinta a la que aparece por Hola, Comunicacion [l
defecto, tenemos que pulsar sobre la pestafia Imagen ador [, a H
destacada, y pulsamos sobre el botén de Establecer imagen R
destacada, se nos abrira un Light Box (cuadro de dialogo)

Documento Blogue X

donde podremos elegir subir una imagen desde nuestro PC
o elegir una que ya exista en la Biblioteca de medios,
dependiendo de la pestafia que seleccionemos.

Imagen destacada

Etiquetas v

Armastra archivos a cualquier lugar para subirlos Imagen destacada ~

Establecer imagen destacada

Extracto v

Comentarios v
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El resultado en la seccion del Home sin imagen destacada, es decir con imagen por defecto
seria como el siguiente:

® Mo es seguro | creatuempleo ss ‘}

noticias que te Iinteresan

O C [ ] O C [ ] O C L ]
Agentes Agentes Agentes
Comerciales Comerciales Comerciales
de Espafa de Espana de Espana
30/04/2019 Comunicacion 07/02/2019 Comunicacién 29/01/2019  Comunicacidn
Titulo de la noticia El Consejo General de Agentes Ventajas para agentes comerciales
Cuerpo de Ia noticia Comerciales presenta el nuevo colegiados en una nueva edicién
carnet digital de la profesion mds de MadridJoya, Bisutex e Intergift
demandada en Espaﬁa Si eres Agente Comercial Colegiado y piensas acudir
Los Agentes Comerciales de Espafia, los primeros ala proxima edicion de MadridJoya-Intergift-
profesionales colegiados en Espana en utilizar la Bisutex, disfruta de tus ventajas exclusivas El
tecnologia Blockchain El Consejo General de Consejo General de Agentes Comerciales de Espana
Agentes Comerciales de Espaia (CGAC) ha vuelve a tener..
A
presentado hoy en IFEMA..

Edicién de noticias
Nos vamos a la vista de Gestién de entradas, si situamos el cursor por encima de una entrada,

se mostrara una serie de opciones, entre ellas la de Editar. Tanto al pulsar sobre Editar, como
pulsando sobre el titulo de la noticia, nos redirigira hacia la vista de edicion de una Entrada que
ya mostramos en el apartado de Creacién de noticias.

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Entradas | Adadir nueva

Redux v4 Beta: We Need Your Help! [x}
The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how to do so, please read our latest blog post: Redux 4.0 - We Need Your Help!

Todas (20) | Mios (10) | Publicadas (18) | Borradores (2) Buscar entradas

Acciones en lote v | Aplicar Todas las fechas ¥ Todas las categorias ¥ Filtrar 20 elementos.

Titulo Autor Categorias Etiquetas [ ] @' Date

prueba entrada revision 4 Uncategorized — — — Publicada
24/04/2019

Noticia de prueba Comunicacién Uncategorized — — — Publicada

Editar | Edicion rapida | Papelera Ver 23042002

Test admin Uncategorized — — — Publicada
03/04/2019

prueba 1 — Borrador designerad Noticias — — — Uktima
madificacién

Ventajas — Borrador designer2 Uncategorized — — — Ultima
madificacién

El Consejo General de Agentes Comerciales presenta Comunicacién Noticias — — — Publicada
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Para eliminarla procederemos manera similar, pero pulsaremos donde indica Papelera en color
rojo. Las noticias eliminadas las estaran en la Papelera, para poder gestionarlas nos dirigimos a
la vista de Gestidn de Noticias, pulsamos en Papelera y nos listara las Entradas que hemos
eliminado. Las noticias eliminadas podrdan ser tanto restaurarlas, como eliminadas
definitivamente, situando el cursor sobre ellas aparecerdn ambas opciones.

Acciones en lote v || Apucar lodas las fechas ¥ lodas las categonias T | FINTAr | | VACIar papeiera 1 elemento

Etiquetas
) Titulo Autar Categorias Etiquetas [ ] Date
FH Portfolio
. omunicacié Uncategorized = —
i Team Noticia de prueba Comunicacion Uncategorize
Restaurar Borrar permanentemente

B3] Medios
g
M Piginas Titulo Autor Categorias Etiquetas [ ] Date
¥ Comentarios - -

Acciones en lote v || Aplicar Vaciar papelera 1 elemento

10
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Paginas

Gestion de paginas
Para gestionar las paginas pulsamos la pestafia Paginas del menu lateral

& Missitios £ [iiil Eventos Hola, Comunicacién [Jfi

& torio Paginas | afiadirnueva

A Entradas Redux v4 Beta: We Need Your Help! o

E e The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how to do so, please read our latest blog post: Redusx 4.0 - We Need Your Help!
ortfolio

@ Team

Todos (182) | Publicadas (177) | Borradores (5)
93 Medios Accionesenlote ¥ | Aplicar Todas las fechas ¥ | Filtrar 182 elementos 1 de1o| > || »
M Piginas

Titulo Autor Etiquetas [ ] Date
Todas las paginas
<Quieres trabajar en |a profesion mas demandada? designerad — — —

Afiadir nueva

Etiquel
AREA PRIVADA = = =

B Comentarios

Popup Maker (1 — Colegiados admin = = =
Contact 28/01/2019
— — Cédigos promocionales designer2 = = = Publicada
A Apariencia 30/01/2018
.
Perfil
- e —  _ ForceManager designer2 - - -

# Herramientas

(4] — — e-Curriculum designerz = = = Publicada
08/02/2019
oo s _ _ _ Buiklicads

Creacion de paginas

Pulsamos Anadir nueva, y nos dirige a la vista de edicién de una Pagina

Aqui introducimos el titulo y el cuerpo de la pdagina, ya tendriamos la pagina editada. Hecho
esto procedemos a publicar la pagina.

[ilil Eventos Hola, Comunicacion [l

@& Escritorio ® E :

A Entradas

Documento  Bloque x
H Pertiolio
~ . - Estado y visibilidad A~
Anadir titulo
09 Me Visibilidad Publica
3] Med
B Péginas Publicar Inmedistamente
que
T las paginas O rendiente de revision
Afadir nueva Autor admin v
Etiquet
Eti 1 v
B Comentarios iquetas
Display Layout Settings a
Famrs M Imagen destacada ~
Contact
Comentarios v
2 Apariencia
) ) Atributos de pagina ~
& Perfil ® Default Left Sidebar No sidebar Right Sidsbar Both Sidebar
#~ Herramientas
o end Restriccion de contenido UM a
;Restringir el acceso a este contenido? @ ~

11
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Pulsamos sobre Publicar, nos aparece una ventana de confirmacion en la que pulsaremos de
nuevo Publicar.

[€B A No es seguro | creatuempleo.es/wp-admin ew.php?p: age Incégnito @}

@ & Missitios & ac P + Afiadir [iill Eventos Hola, comunicacion [l

:

4Estas listo para publicar?

@ Escritorio ® 9 ®

A Entradas

H Portfolio Vuelve a comprobar tus sjustes antes de

- publicar,
@# Team ~ O
o e Pagina de prueba -
21 Medios Visibilidad: Publica v
Il Piginas

P Publicar: Inmediatamente v

Cuerpo de la pdgina
Todas las paginas
Afadir nueva Sugerencia: Afiade etiguetas v
Etiquetas
¥ Comentarios
Popup Maker @ Display Layout Settings .
Contact
A Apariencia
& Perfil
®) Default Left Sidebar No sidebar Right Sidebar Both Sidebar
# Herramientas
4] en Restriccion de contenido UM “ Mostrar siempre las comprobaciones
previas a la publicacian.
- -

Nos aparecera un mensaje de confirmacién diciendo que la Pagina ha sido publicada, y un
enlace para ver el resultado que verian los visitantes del sitio.

Incégnito @

Hola, Comunicacién [

3 . .
a Vists pravia m a C

Enlace permanente

El enlace o URL de la pagina serd el mismo que el titulo de la Drzmems - e b
pagina en minusculas, las tabulaciones se sustituyen por Estado y vsibilkdad ~
guiones y sin tildes. Si cambiamos el titulo de una pagina ya — -
publicada, su enlace permanente no cambiara, por tanto

Publicar Inmediatamente

tendremos que abrir la pestafia Enlace permanente, y

. , Pendiente de revision
cambiarlo segun las reglas antes comentadas: D' Pendien o

Autor admin v

- Minusculas

Mover 3 |a papelera

- Separadas por guiones

- Palabras sin tildes Enlace permanente ~

URL

pagina-de-prueba

Vista previa
atuempleo.es/pagina-de-
prueba/ 2

Etiquetas v

¥ Imagen destacada v o

12
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Para poder establecer una arquitectura SILO o una légica de URLs, debemos indicar a
Wordpress cual va a ser la pagina en un nivel superior a la pagina que estamos creando.

Por ejemplo si queremos crear una pagina en la seccién de conécenos la url seria:

e cgac.es/conocenos/nombre-pagina-creada

Building Digital Talent

Para ello, en la vista de edicidn de una pdgina abrimos la pestaia que corresponde a la opcidn
Atributos de pdgina y elegiremos la pagina superior que corresponda, en el caso del ejemplo

seria Conécenos.

& Missitios @ ac B + Adadir [ii] Eventos

N & Esaitorio @
[]
A Entradas
N . x
Ea Portfolio iBienvenido al maravilloso mundo de los blogues! Haz clic en el
botén “+” (“Afiadir blogue”) para afiadir un nuevo bloque. Hay
W@ Team blogues disponibles para todo tipo de contenido: jpuedes insertar
texto, encabezados, imagenes, listas y mucho mas!
07 Medios )
Ver siguiente consejo
M Piginas
Empieza a escribir o teclea / para elegir un blo{ (sin superion

Afiadir nueva

Etiquetas

¥ Comentarios
Popup Maker

| Contact Display Layout Settings

2 Apariencia

B & Perfil

B # Herramientas
® Default Left Sidebar No sidebar

Restriccion de contenido UM

;Restringir el acceso a este contenido?
-~

Right Sig

Sample Page
Sample Page
Home

Over the past 12 years we have crafted amazing world-class user experiences for our clignts.

Pag

ina de preductos

Cart

Che:

ckout

Hola, comunicacion [l

Documento Bloque

Estado y visibilidad
visibilidad

Publicar

Buiblica

nmediatamente

#Qué es el CGAC?

La pre

On

6n més demandada

ama del CGAC

Los Consejos Autondmicos
Andalucia

Aragén

Asturias

Baleares

Canarias

Cantabria
Castilla-La Mancha

(sin superior)

Orden
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Edicién de paginas
Nos vamos a la vista de Gestién de paginas, si situamos el cursor por encima del titulo de una

pagina, se mostrard una serie de opciones, entre ellas la de Editar. Tanto al pulsar sobre Editar,
como pulsando sobre el titulo de la pagina, nos redirigira hacia la vista de edicidn de una

pagina.

& Mis sitios 6 + Adadir [iiil Eventos Hola, Comunicacion [l
Opciones de pantalla v Ayuda ¥

@ Escritorio Paginas Afiadir nueva

A Entradas Redux v4 Beta: We Need Your Help! [x]
The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how to do so, please read our |atest blog post: Redux 4.0 - We Nead

E Portfolio Your Help!

W Team

0 Medios Todos (183) | Mio (1) | Publicadas (177) | Borradores (6) B g

2 s

B Paginas Acciones en lote v Aplicar Todas las fechas ¥ | Filtrar 183 elementos 1 del0| > || >

Todas las paginas Titulo Autor Etiquetas [ ] Date

Afadir nueva ;Quieres trabajar en la profesién mas demandada? designerad — — — Publicada

Etiquetas Editar | £dicién ripida Papelera Ver 2340242009

¥ Comentarios AREA PRIVADA - — — Publicada

29/01/2019
Popup Maker (@

Para eliminarla procederemos manera similar, pero pulsaremos donde indica Papelera en color
rojo. Las paginas eliminadas las encontramos en la Papelera, en la vista de Gestion de Paginas,
pulsamos en Papelera y nos listara las Paginas que hemos eliminado. Estas paginas podremos
tanto restaurarlas, como eliminarlas definitivamente, situando el cursor sobre ellas apareceran
ambas opciones.

(@ & missiios & ac B + Aniadir [ Eventos Hola, comunicacién [l
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Péginas Afiadir nueva

A Entradas Redux v4 Beta: We Need Your Help! ©

The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could rezlly use your help! To learn how to do so, please read our |atest blog post: Redux 4.0 - We Need

A Portfolio our Helpt

i Team

. s (183) | Mio (1) | P 177) | Borradores (6) w
03 Medios Todos (183) | Mio (1) | Publicadas (177) | Borradores (6) | Papelera
. - Acciones en lote v | Aplicar Todas las fechas ¥ Filtrar Vaciar papelera
M Piginas
Todas las inas Titulo Autor Etiquetas [ ] Date
(URLT — Pégina creada | Pégina superior: Condcenos Comunicacién  — — —
Etiquetas Restaurar | Borrar permanentemente meodificacion
hace 1. min

B Comentarios

Titulo Autor Etiquetas [ ] Date

Popup Maker @
Acciones en lote v | Aplicar Vaciar papelera 1 elemento

Contact

14
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Servicios

Los servicios son paginas y su creacion sera similar a la de una pagina con algunas diferencias.

Para que la pagina sea un servicio y aparezca en la seccion del Home correspondiente
tendremos que anadirle una etiqueta especifica, esto lo afiadiremos mediante la opcién
Etiquetas del panel lateral de edicién de una pagina.

@ & Missitios A ColegioAlava & 11 B + Afiadir Verpigina Updates Distributor 87,735 100.587k 0,09685 165Q Ajax waming Ajax: deprecated Ajax: notice [iiil Eventos

- Z £g [
@ Escritorio @ ® = Cambiar a borrador Vista previa ﬁ T

(]

A Entradas x Documento Bloque X
E Portfolio

NS Cloner V3 ! de contenido: jpu nsertar Estadoywisibilidad ~

es, listas y mucho mas
ey a CEPSA
L
fil Eventos Publicar 29 de Ene, 2019 17:20
ODALILAIN 1INV L =

q; Medios Autor admin v
I Paginas Mover 2 la papelera

<h3 style="text-align:center”>CONSIGUE UN DESCUENTO DE HASTA 18
WD CENTIMOS POR LITRO EN CARBURANTES</h3>

Afiadir nueva %D 12 revisiones

Etiquetas

. . e . b
B Comentanos El CGAC logra mejores descuentos para los colegiados de toda Espafa. Pide
B o aqui tu tarjeta Star Direct si ain no la tienes. Etiquetas )

S
i
== Empleos Imagen destacada v
Popup Maker
Comentarios v

# Candidaturas de
trabajo

55 cepsn

D’RECT STAR Tl Atributos de pagina v

Contact @
Ultimate Member
Apariencia

i Plugins

& Usuarios

# Herramientas

Ajustes

B4 WP Mail Log

Servicios nacionales
Una vez desplegada la opcién e 1

seleccionada, haremos clic sobre el oo [ B
cuadro de texto y escribiremos “Servicios sty *
Nacionales Destacados” y pulsamos el ie prueba em— )
caracter coma “,” para cerrar la edicion

de Etiqueta, si esta etiqueta ya existe, .

podriamos escribimos parte de la

etiqueta (sin pulsar la coma) Wordpress S .
nos facilitara su inclusién S R
autocompletandonos el resto, nosotros |

solo tendremos que pulsar sobre la - S m“..m
seleccidn y la Etiqueta se afiadird A .
automaticamente. — -
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-\‘:\i‘ & Missitios @& ac B + anadir Verpagina [ilil Eventos

@ Escritorio ® 9 @ =

A Entradas

HH Portfolio

Servicio de prueba

M Piginas
Contenido

Todas las paginas

Etiquetas

B Comentarios
Popup Maker (@

Contact Display Layout Settings

2 Apariencia

& Perfil

# Herramientas

® Default Left Sidebar No sidebar Right Sidebar Both Sidebar

Restriccion de contenido UM

¢Restringir el acceso a este contenido?

Revolution Slider Options

Chaose slide Template

default M

Con la adicidn de esta etiqueta ya nos apareceria el servicio
en la seccion del Home, ahora debemos afiadir un titulo y la
foto que queramos que aparezca en la pagina de inicio. Es
importante resaltar que la etiqueta “Servicios Nacionales
Destacados” debe ser escrita tal y como se lee en el manual,
si escribiésemos Servicios Nacionales destacados, como en la
imagen de la pagina anterior, trataria dicha etiqueta como
otro titulo mas.

Titulo
El titulo serd una Etiqueta que afiadiremos detras de la de
Servicios Nacionales Destacados. Los pasos serian:

Afadir Servicios Nacionales Destacados
Pulsamos el caracter coma “,” para cerrar la edicidn
de la etiqueta
3. Escribimos el titulo de nuestro servicio
“n

4. Pulsamos el caracter coma “,” para cerrar la edicién
de la etiqueta

Para afnadir un subtitulo repetiriamos el paso 3y 4, el orden
de estos pasos no debe alterarse, ya que el resultado puede
no ser el deseado.

arelancess
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Hola, Comunicacién .

3 . .
Vista previa m u :

Documento Elogue x
Estado y visibilidad ~
Visibilidad Publica
Publicar Inmediatamente

|:| Pendiente de revisién

Autar admin v
Mover a |z papelera

Enlace permanente A

Etiquetas ~

Anadir nueva etiqueta

Titulo del Servicio Q

Servicios Nacionales Destaca.. €3 ‘

Imagen destacada ~

‘ Establecer imagen destacada ‘

Comentarios hd
Atributos de pagina ~
Plantilla:

| Plantilla por defecto v ‘

Pagina superior:

| (sin superiar) v ‘

it

16
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Imagen

Para la imagen que queremos que aparezca asociada al servicio en la seccion del Home,
tenemos que pulsar la opcidon Imagen destacada del menu lateral de edicién de una pagina, y
pulsamos sobre el botén de Establecer imagen destacada, se nos abrird un Light Box (cuadro
de dialogo) donde podremos elegir subir una imagen desde nuestro PC o elegir una que ya
exista en la Biblioteca de medios, dependiendo de la pestafia que seleccionemos.

Imagen destacada

Subir archivos = Biblioteca de medios

Todas las fechas ¥

7= = L=

L IC=X
%& ceco 9-€

- a
UCAB wedel Q4 50 glc st CEPSE ‘=’

Mo Spek e mat REPSOL

El resultado en la seccion del Home seria parecido a la siguiente imagen (sin los comentarios
del modo de pruebas del programador)

TARJETA CEPSA STAR DIRECT ESPANA -

CGAC
LOS MAYORES DESCUENTOS

Servicio

IUCAB

We Speak the International REPJOL

Language of Sales

de prueba

array(2) { [0]=> string(31) "Servicios array(2) { [0]=> string(31) "Servicios array(2) { [0]=> string(31) “Servicios array(2) { [0]=> string(31) "Servicios
Nacionales Destacados" [1]=> string(15) Nacionales Destacados” [1]=> string(5) Nacionales Destacados” [1]=> string(19) Nacionales Destacados" [T]=> string(20)
"Astra y Herrero" } IUCAB" } “Tarjeta Solred CGAC"} “Titulo del Servicio" }
ASTRA Y HERRERO IUCAB TARJETA SOLRED CGAC TITULO DEL SERVICIO

VER TODOS LOS SERVICIOS
A

17
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Servicios en TU COLEGIO

La forma de proceder para la creacidn de servicios propios de cada colegio es similar a la de los
Servicios Nacionales Destacados, con la diferencia que cambiaremos la palabra “Nacionales”
por el nombre del colegio que estemos trabajando

Ejemplo para alava.creatuemple.es:

Creamos la pdgina, ponemos titulo y contenido del servicio, y procedemos a anadir las
Etiquetas, en este caso la primera seria “Servicios Alava Destacados”, y la siguiente seria el

titulo tal y como se indica aqui.

Editar pagina < Colegio Alava —

[ C A No uro | alava.creatuempleo. dit ¥r  Incégnito @)

B progamacion | jsf W Importadodesdeln.. [l http basicauthentic.. [l cursos [ jquery [l sping |l boostapycss | rest [ restqjson [ json hibemate » | [ Otros marcadores

\f;\a & Missitios @ Colegiohlava <11 B + Afiadir Verpagina Updates Distributor 88,055 1001388 0,1007s 162Q Ajax waming Ajax deprecated Ajax: notice [iifl Eventos

Hd d
@ Escritorio ® © @ = Cambiar a borrador Vista previa ﬁ l::‘

A Entradas Documento  Blogue x
H Portfolio
Estado y visibilidad ~
NS Cloner V3 - .
& 1o Asesoria personalizada e
Publicar 18 de Mar, 2019 18:45

[l Eventos

0 Medios Servicio juridico Autor admin v

Il Piginas

P . N Mover a la papelera
Previa cita, los abogados atienden en su despacho. Consulta gratuita. L
Todas las paginas
Afiadir nueva ) . ) . » Q© 3 revisiones
El 4&mbito del servicio comprende, reclamacion de comisiones; reclamacién

Etiquetas i . _ L . .
de indemnizaciones (despido y extincién contrate mercantil) e invasion de Enlace permanente ~

B Comentarios zona.

E Vs Etiquetas ~

& Empleos Servicio Fiscal Afiadir nueva etiqueta

Servicios Alava Destacados €3

Popup Maker

. Previa cita, el asesor atiende en su despacho. Consulta gratuita. Asesoria personalizads €3
w0 Candidaturas de
trabajo
Contact (@ El dmbito del servicio comprende todas las consultas relacionadas con la Imagen destacada v
& Utimate Member fiscalidad del Agente Comercial.
Comentarios v
¥ Apariendia
Atributos de pagina v
K¢ Plugins
& Usuarios
Display Layout Settings v
#* Herramientas
Ajustes Restriccién de contenido UM .
B WP Mail Log
iRestringir el acceso a este contenido? - -
=
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Eventos

Para la gestidn de eventos, ferias o cursos pulsaremos la pestafia Eventos del menu lateral
izquierdo de administracién de Wordpress. Esto nos dirigira a la pagina para la gestion de
eventos, la cual mostrara un listado de los Eventos creados.

\f‘ &% Missitios @ ColegioAlava © 11 B + Afadir Verentradas Updates 2705 932278 011125 141Q Ajax waming Ajax: deprecated Ajax: notice [iifl Eventos Hola, admin [l

@ Escitorio Eventos Aadir nuevo

A Entradas Redux v4 Beta: We Need Your Help! [x]

The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how te do so, please read our latest blog post: Redux 4.0 - We Need

E Portfolio vour Helo
Your Help!

NS Cloner V3

Buscar Eventos

& Team Todo (2) | Publicadas (2)

ﬁl Event: Acciones en lote v Aplicar Todas las fechas ¥ Filtrar 2 elementos
ventos
Eventos Titulo Autor Categorias de Evento  prjqptas » Fecha inicio Fecha de fin
jemplo 2 admin _ _ _ abril 4 abril 4
ejemplo admin — — — abril 4 abril 4
Titulo Autor Categorias de Evente  pyio) atag [ ] Fecha inicio Fecha de fin
Acciones en lote v Aplicar 2 elementos

Configuracion

El plugin de Eventos permite una multitud de configuraciones, aqui se explicaran las de mayor
relevancia.

Para dirigirnos al menu de configuracion pasaremos el ratén sobre la pestafia Eventos y
pulsaremos en Settings, o si ya estamos en la pagina de gestion de Eventos pulsaremos
directamente sobre Settings en el menu desplegable de Eventos del panel izquierdo.

&k Missitios @ ColegioAlava & 11 B + Afadir Updates 264s 93.171k8 0,0743s 123Q Ajax waming Ajax: deprecated Ajax: notice [iiil Eventos Hola, admin [l

Escritori i
crone Events Settings
Entradas Redux v4 Beta: We Need Your Help! Q
The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how to do so, please read our latest blog post: Redux 4.0 - We Need
Portfolio Vour Help
NS Cloner V3
i Team General Display Licenses APIs Importaciones

Eventos

MODERN TRIBE

Busqueda y ampliacién de su calendario.

Etiqu
Cate de Evento ;Donde se encuentra mi calendario? Aqui esta,
L Locking for additional functionality including recurring events, custom meta, community events, ticket sales and more? Check out the available add-ons
org res We hope our plugin is helping you out.
Importar
Are you thinking "Wow, this plugin is amazing! [ should say thanks to Modern Tribe for all their hard work.” The greatest thanks we could ask for is recognition. Add a
Settings small text-only link at the bottom of your calendar pointing to The Events Calendar praject.
Help See an example of the link
Even

Show The Events Calendar link
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General

Para dirigirnos al menu de configuracién general pulsaremos sobre la pestana General dentro
de la pagina de gestidn de eventos, dentro de las configuraciones generales destacamos los
siguientes ajustes:

- Cantidad de eventos a mostrar por pagina (en modo lista).
- Slug para los eventos: es la direccidn que tenemos que introducir en el navegador
para ir a la pagina donde se muestran los eventos creados
- Slug URL para un Unico evento: es la pagina padre, es decir la pagina que estd un nivel
superior a los eventos individuales.
o Ejemplo: Si nuestro evento se llamase “Curso de formacién XX” y el Slug para
un unico Evento fuese calendario, la URL del evento seria:
http://nombrecolegio.cgac.es/calendario/curso-de-formacion-xx

- Simbolo monetario predeterminado: para cuando queramos afiadir el precio a un
curso, feria o evento.

Ajustes de visualizacion

Para dirigirnos a los ajustes de visualizacién pulsaremos sobre la pestaia Display dentro de la
pagina de gestion de eventos, dentro de los ajustes de visualizacién destacamos los siguientes:

- Habilitar vistas de los eventos: Son las elecciones de visualizacién que tiene un
visitante de la pagina a la hora de ver los eventos, podremos elegir entre un listado
“Lista”, vista de calendario “Mes” o vista diaria.

- Vista predeterminada: sera la forma de representacion de eventos que un internauta
vea cuando navegue hasta la pagina de eventos, o introduzca la URL para los eventos

- Vista mensual de eventos por dia: Numero de eventos a mostrar cuando elegimos la
vista diaria.

@ Missitios @ ColegioAlava < 11 B + Afadir Updates 265 937158 0,07565 127Q Ajax waming Ajax deprecated Ajax notice [il] Eventos Hola, admin [l

= EmiEiy Events Settings

A Entradas Redux v4 Beta: We Need Your Help!
The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how to da so, please read our latest blog post: Redux 4.0 -
Your Help!

B Portiolio

NS Cloner V3
W Team General Display Licenses = APIs  Importaciones
i Eventos

Eventos Ajustes de visualizacion

Afadir nuevo 5 . 5 p - B it It i
Los siguientes ajustes controlan |a visualizacién de tu calendario. Si las cosas no se ven correctamente, prueba a cambiar entre las tres posibles opciones o elige una

Etiquetas plantilla de pagina de tu tema.

Categorias de Evento Habra situaciones en las que la plantilla inicial no se adapte a la perfeccién. Echa un vistazo a nuestra guia de personalizacién para hacer modificaciones especificas.

Lugares

Organizadores

Ajustes basicos de la plantilla
Importar

Settings Hoja de estilo predeterminada Estilos basicos
utilizada para las plantillas de

eventos

Help

Event Add-Ons

Estilos completos
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Dentro de los ajustes de visualizacion podemos configurar el formato de fecha en el apartado
Date Format Settings, aunque para ello debera tener conocimiento de cadenas de formato de
fecha y hora en Wordpress, a continuacion se expone un resumen de personalizacién de
fechas y horas en Wordpress

Formato de fecha y hora

La cadena de formato es una plantilla en la que se combinan varias partes de la fecha (usando
“caracteres de formato") para generar una fecha en el formato especificado.

Por ejemplo, la cadena de formato:
Lfiy

Crea una fecha que se ve asi:

Viernes 24 de septiembre de 2004
Aqui es lo que representa cada cardcter de formato en la cadena anterior:
| = Nombre completo para el dia de la semana (minuscula L).
F = Nombre completo del mes.
j = El dia del mes.

Y= El afio en 4 digitos. (Minuscula y da los ultimos 2 digitos del afio)(Las comas se leen
literalmente).

\f,\ &% Missitios 4§ ColegioAlava & 11 B + Afadir Updates 2665 935588 007425 127Q [ifl Eventos Hola, admin [l

Etiquetas Habilitar caché de vista mensual

Categorias de Evento

Lugares
Organizadores
Importar Date Format Settings

The following three fields accept the date format options available to the PHP date() function. Learn how to make your own date format here.

Fecha con el afio d/m/Y ©2/@5/2019

B Paginas
Fecha sin el afio
¥ Comentarios

B os

= Empleos

Formato de mes y afio FY mayo 2019

Popup Maker i L
rd para las fechas gue solo muestran un mes

@ Candidaturas de
trabajo

Contact (@ Separador de fecha - hora @

separador que se coloca entre la fecha y la hera, cuando se

. -
as Ultimate Member bas.

. o
£ L= Separador del rango de tiempo

A¢ Plugins Introduzca el separador que se utilizard entre el inicio y el fin de un evento.

& Usuarios

Datepicker Date Format 2019-01-15 +
# Herramientas .
Select the date foi e in datepickers

Ajustes
E5 WP Mail Log Ajustes avanzados de la plantilla
BRI R ARadir HTML antes del contenido 0 afadi objeto visual | [
© Slider Revolution Celave i

B I U €& = = = = = = & =

) Weblizar Twitter
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CgOC. Coleirdeeres

WordPress esta escrito en el lenguaje de programacion PHP . Las funciones de formato de
fecha en WordPress utilizan las funciones de formato de fecha incorporadas de PHP. Puede
usar la tabla de caracteres de formato de fecha en el sitio web de PHP como referencia para

crear cadenas de formato de fecha para su uso en WordPress. Aqui hay una tabla de algunos
de los elementos mas utiles que se encuentran alli:

Abreviatura

re

Abreviatura
[

re

Abreviatura
metro

norte

F

METRO

Abreviatura

Y

y

Dia del mes
Descripcién
Numeérico, con ceros iniciales.

Numeérico, sin ceros iniciales.

El sufijo inglés para el dia del mes.

Dia laborable
Descripcién
Nombre completo (minuscula 'L')
Nombre de tres letras
Mes
Descripcidn
Numeérico, con ceros iniciales.
Numérico, sin ceros iniciales.
Textual completo
Tres letras textuales
Ano
Descripcion
Numeérico, 4 digitos

Numeérico, 2 digitos

Resultado
01-31
1-31

st, nd oth en el 1¢, 22 0 159,

Resultado
Domingo sabado

Lun - sol

Resultado

01-12

1-12

Enero - diciembre

Enero a diciembre

Resultado
Ej., 1999, 2003

Ej., 99, 03
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Abreviatura
una

UNA

sol

h

sol

yo

Abreviatura

do

Ejemplos

Hora
Descripcion
Minudscula
Mayusculas
Hora, 12 horas, sin ceros a la izquierda.
Hora, 12 horas, con ceros a la izquierda.
Hora, 24 horas, sin ceros a la izquierda.
Hora, 24 horas, con ceros a la izquierda.
Minutos, con ceros iniciales.
Segundos, con ceros iniciales.
Abreviatura de zona horaria
Fecha / Hora completa
Descripcion

ISO 8601

REC 2822

Marca de tiempo de Unix (segundos desde Unix
Epoch)

arelancess
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Resultado
am PM
AM PM

1-12
01-12
0-23
00-23
00-59
00-59

Por ejemplo, EST, MDT ...

Resultado

2004-02-12T15: 19: 21 + 00:
00

Jue, 21 dic 2000 16:01:07
+0200

1455880176

Aqui hay algunos ejemplos de formato de fecha y salida de resultados:

FjYgia
Fi, Y

F, Y

gia

g:i:sa

I, FjS,Y
Mij,Y @ G:i

Y/m/d \a\t g:i A -
Y/m/d \a\t g:ia -

Y/m/d g:i:s A
Y/m/d

- 6 de noviembre de 2010 12:50 a.m.
- 6 de noviembre de 2010

- noviembre de 2010

- 12:50 am

- 12:50:48 am

- Sabado, 6 de noviembre de 2010.
- Nov 6, 2010 @ 0:50

2010/11/06 a las 12:50 AM
2010/11/06 a las 12:50 am

- 2010/11/06 12:50:48 AM

- 2010/11/06
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Creaciéon de Eventos

En la vista de Gestidn de Eventos pulsamos sobre Anadir nuevo, también podriamos hacerlo
desde el menu desplegable de Eventos situado en el panel izquierdo del menu de
administraciéon de Wordpress, y nos dirigira a la pagina de edicion de un Evento.

M & Missitios #f ColegioAlava G 11 B + Afadir Updates 3575 04.803kB 0,12525 168Q Ajax warning Ajax: deprecated Ajax notice [il] Eventos Hola, admin [l

- EmED Afadir nuevo Evento
A Entradas Redux v4 Beta: We Need Your Help! [x]
The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To leam how to do so, please read our latest blog post: Redux 4.0 - We Need
E Portfolio Your Help
NS Cloner V3
@ Team Introduce el titulo aqui Publicar B
ﬂ B Solo guardar Vista previa

_ ) ARadir objeto i | ? Estado: Borrador Editar
Afiadir nuevo s Y
@ Visibilidad: Publica Editar

i
-~
ES
1
il
Il
S
]

Etiquetas Parrafo v B I = ¢ = Formatos v ShortCodes v @@ v o=

~ fifl] Publicar inmediatamente Editar
Categorias de Evento o

Organizadores

Importar

: Etiquetas a
Settings.

Afiadir

Separa las etiquetas con comas.

Elige entre las etiquetas mas utilizadas

Il Paginas

¥ Comentarios

B ovs
- Todas las categorias de Eventa Mas
ma Empleos utilizadas

Categorias de Evento a

Popup Maker Nmero de palsbras: 0

i Candidaturas de 4
+ Afiadir nueva categoria de Evento

=k The Events Calendar S
Contact (&
. ) TIEMPO & FECHA .
aa Ultimate Member Opciones de Evento a

# Apariencia TniciofFin 2019-05-02 || 08:00 a| 17:00 2019-05-02 | Zons horaria: Europe/Madrid Esconder de Evento listados

Introducimos el titulo y el contenido de nuestro Evento, y seguidamente configuramos una
serie de opciones:

+ Adade s 3575 94303 012525 168Q Ajaxwaming Ajc deprecated Ajaxnotice [ Eventos Hola, admn [l

- Fecha: podemos asignar
tanto fecha como un
rango horario a un
Evento dado, también
podemos asignarlo a un
dia entero. Para ello
pulsamos con el cursor mayo 2019 - junio 2019 julio 2019

en el campo fecha como
aparece en la imagen, se
desplegara un calendario
desde el que elegiremos
fecha de inicio y fin del

evento.
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cgac.

- Ubicacion: las ubicaciones se quedan registradas, por tanto nos dara la eleccion de
elegir alguna que ya hayamos usado antes en otro evento, sin la necesidad de escribir
cada vez que creamos un evento la direccién completa del mismo

o Crear: el nombre de un lugar es el UBICACION
identificador de una direccién, por Luger e
tanto si escribimos un identificador Dieccion
gue no esté registrado anteriormente,

nos pedira la direccién completa. Si - sty
. . Estado o provincia:
introducimos un lugar ya creado no e

Cédigo Postal:

nos pedird la direccion, en su lugar

Teléfono:
habra un enlace adyacente al campo

Pagina Web:
de edicién del lugar que nos dirigird a S

la pagina de edicién de un lugar.

ORGANIZADORES

o Edicién: para dirigirnos a la pagina de UBICACION
gestion de lugares iremos desde el

Lugar: Arelance % v | Editar Lugar
menu desplegable de la pestafia Mostor o
Eventos en el panel lateral del menu Wostrar enlsce ol mapa:

de administraciéon de Wordpress pulsando en Lugares, saldrd una pagina
parecida a la gestién de noticias, o paginas; pulsamos sobre el titulo de un
Evento o sobre el enlace que indica Editar cuando situamos el cursor sobre el
titulo del Evento, y nos dirigira a la pagina de edicion de un Lugar.

o Mapas: el plugin permite mostrar un mapa, un enlace que llevara a la pagina

\'f;\_“_ & Missitios 4§ ColegioAlava & 11 B + Afiadir Updates 271s 94.041ks 0,0790s 138Q Ajax waming Ajax: deprecated Ajax: notice [i] Eventos Hola, admin [l

@ Escritorio Editar Lugar  Afiadir nuevo
A Entradas Redux v4 Beta: We Need Your Help! o
E - The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how to do so, please read our latest blog post: Redux 4.0 - We Need
ortfolio
Your Helpt
NS Cloner V3
@ Team Arelance Publicar ‘

B Eventos

B Afadir objeto ‘ = ¢ Estado: Publicada Editar
3 te s HTM

Eventos Visual AL

@ Visibilidad: Publica Editar

Formatos ¥ ShortCodesv @ v =

il
TiT
-
S
mn
U
lih
Y
Il
i

Afiadir nuevo Parrafo v B T
fitll Publicada el: 4 Abr de 2019 @ 16:54

Editar

Etiquetas <
Categorias de Evento
Organizadores

Importar

Settings

Nuamero de palabras: 0 Ultima edicién el 4 abril, 2019 a las 4:54 pm
Help
R Informacion de Lugar a
0 Medios
@ . Direccién: Marie curie 3
B Paginas

Ciudad: Mslaga
¥ Comentarios
< Pais: Spain
B o
e Estado o provinia: Malaga
mas Empleos
Popup Maker Cédigo Postal:

i Candidaturas de Teldionc:

trabajo
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de Google Maps o ambos mediante las casillas que asi lo indican. Aunque para
mostrar el mapa necesitaremos configurar la Clave para la APl de Google. Esto
lo haremos en la pestafia API’s del menu de configuracidn, introducimos la API
Key y pulsamos Save Changes. Recomendamos usar el enlace, ya que pueden
existir incompatibilidades futuras entre actualizaciones del API de Google y el
plugin de Wordpress.

Events Settings

Redux v4 Beta: We Need Your Help! [x]
The long in-development Redux v4 Beta is nearing completion and we could really use your help! To learn how to do so, please read our latest blog post: Redux 4.0 - We Need
Your Help!

General Display Licenses APIs Importaciones

APIs

Algunas caracteristicas y complementos requieren que ingrese una clave API o inicie sesidn en un sitio web de un tercero para que The Events Calendar pueda
comunicarse con una fuente externa.

Google Maps API

El calendario de eventos viene con una clave API para la funcionalidad de mapas basicos. Si quieres utilizar caracteristicas mas avanzadas como pines de mapas
personalizados o cargas de mapas dindmicos, deberas obtener tu propia Clave de API de Google Maps. Leer més.

BavedeiRlelScagle I ps AlzaSyDNsicAsP6-VuGtAb109ril30

Estas utilizando la clave de API de Google Maps integrada en The Events Calendar.

Si no afiades tu propia clave de APL la clave de APl incorporada siempre completara
este campo y se limitara alguna funcionalidad relacionada con el mapa. {(clic aqui para
més de

Haz clic aqui para crear tu propia clave de API de Goagle Maps.

Save Changes

- Organizadores: Al igual que los lugares, las personas encargadas de los eventos
también quedan registradas. Y su gestion es similar a la de lugares, pero esta vez
pulsaremos Organizadores justo debajo de la de Lugares en el menu desplegable.

- Pagina web del evento: URL con la direccion si hubiese.

- Evento coste: este sera el precio del evento, para indicar que es gratuito ingresar un 0,
o en caso de no querer mostrar el campo dejar en blanco ambos campos. El simbolo
de la moneda podremos especificarlo aqui o sera el que hayamos elegido por defecto
en el menu de configuracién general.

- Comentarios: evento da la opcidn de escribir comentarios a usuarios que visiten la
pagina, para ello marcaremos la casilla donde se lee Permitir comentarios.

Otras caracteristicas configurables de un evento son las que aparecen en el menu lateral
derecho de la pagina de edicion, aqui podremos agregar Etiquetas para clasificar de una
manera mas visual los distintos tipos de Eventos (pulsamos sobre la opcidn Etiquetas del menu
desplegable), asignarle una categoria, esconder el evento de la lista que le apareceria a un
visitante de la web, asignarle prioridad para que aparezca el primero dentro de un rango de
fechas o configurarlo como evento destacado, lo que haria que este evento se represente con
un fondo en color corporativo. Ademas de estas opciones podemos establecer una imagen
destacada asociada al Evento.

26



arelancess

Building Digital Talent

Edicion de Eventos

Para editar un Evento nos dirigimos a la pagina de Gestidn de Eventos y pulsamos sobre el
titulo de uno de ellos o sobre el enlace que indica Editar y aparece cuando pasamos el cursor
sobre la fila correspondiente a cada Evento. Esto nos dirige a la vista de Edicidn de un Evento
comentada en la anterior seccidn.

Representacidon de Eventos

Como explicamos en la seccidn de configuracidn general, existen distintas representaciones de
los Eventos de nuestro site. La vista calendario seria como en la imagen siguiente:

[ & Missitios @ ColegioAlava  # Personalizar <3 11 ) 0+ Afiadir Updates 9 Popup Maker 1265 $4.85248 007155 98Q Ajaxwaming Ajax deprecated Ajax notice (il Eventos Hola, 2amin [ll Q

Eventos en abril 2019

EVENTOS EN BUSCAR VER COMO
EUE PRI EE m Mes e
ejemplo

LUNES MARTES MIERCOLES . SABADO DOMINGO

ejemplo de evento destacado 3 -

+ EXPORTAR EVENTOS

Como se puede apreciar el Evento destacado aparece sombreado con el color corporativo.
Ademas hay un botdn para exportar los eventos, si lo pulsamos descargamos un archivo de
tipo iCalendar (extension .ics) que podemos importar facilmente a Outlook, o a otro site de
nuestro portal web a través de la opcién Importar del menu desplegable de Eventos.
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Eventos en abril 4 - abril
q

MOSTRAR LA BUSQUEDA DE EVENTOS -

VER COMO

abril 2019

ejemplo

abril &

Més informacién »

ejemplo 2
abril 4 @ 08:00 - 17:00
evento Normal

Mds informacion »

+ EXPORTAR EVENTOS
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